
Microsoft	Teams	-	FÃ¼r	Anwender:innen
Kompakt-Intensiv-Training

Lernen	Sie	in	unserer	Microsoft	Teams	Schulung	den	Umgang	mit	dem	Kommunikationstool	aus	dem	Hause	Microsoft.

Microsoft	Teams	bietet	Unternehmen	die	MÃ¶glichkeit,	die	interne	Kommunikation	zu	optimieren	und	zu	beschleunigen.	Kollaboration,	Informationsaustausch,
Meetings	und	Terminvereinbarungen	funktionieren	mit	Microsoft	Teams	schnell,	einfach	und	zentral	an	einem	Ort.

In	unserem	Seminar	erhalten	Sie	zunÃ¤chst	eine	EinfÃ¼hrung,	in	der	Sie	mit	den	Grundbegriffen	vertraut	gemacht	werden	und	einen	Einblick	in	den
Funktionsumfang	bekommen.

Darauf	aufbauend	lernen	Sie,	wie	Sie	den	Chat	effizient	nutzen	und	mit	Ihren	Kollegen	in	Kontakt	bleiben.

Ein	besonderer	Fokus	liegt	in	der	Arbeit	mit	Teams	und	KanÃ¤len.	Sie	erfahren,	wie	Sie	diese	erstellen	und	verwalten.

Auch	befassen	Sie	sich	in	diesem	Kurs	mit	dem	Kalender	in	Teams,	mit	dem	Sie	interne	Besprechungen	organisieren	kÃ¶nnen	und	den	Sie	problemlos	in	Outlook
integrieren	kÃ¶nnen.

AbschlieÃŸend	lernen	Sie	den	Umgang	mit	Dateien	in	Microsoft	Teams,	damit	Sie	jederzeit	alle	wichtigen	Daten	teilen,	speichern	und	archivieren	kÃ¶nnen.

WÃ¤hrend	des	Trainings	unterstÃ¼tzt	Sie	unser	Experte	mit	wertvollen	Tipps	&	Tricks	rund	um	Microsoft	Teams	und	Microsoft	Office	356.

Kursinhalte
Unsere	Microsoft	Teams	Schulung	beinhaltet	folgende	Themen:

EinfÃ¼hrung

Grundbegriffe
BenutzeroberflÃ¤che
Vorteile
MÃ¶glichkeiten	und	Grenzen
NutzungsmÃ¶glichkeiten	(Smartphone,	PC)

Chat

Kontakte
Kommunikation
Anrufe
Video-Chat
BildschirmÃ¼bertragungen
Aufzeichnungen

KanÃ¤le	und	Teams

Erstellen
Beitreten
Benachrichtigungen
Kommunikation

Kalender

Termine
Teambesprechungen
Outlook	Integration

Dateien

Dateien	versenden	und	speichern
gemeinsames	Arbeiten	an	Dateien
Suche

Tipps	&	Tricks

Vorraussetzungen

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr



Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(1	Tag)

nicht	verfÃ¼gbar 655,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	786,00

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.

Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

980,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.176,00

+180,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	216,00

+150,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	180,00

+130,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	156,00

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

1310,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.572,00

+230,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	276,00

+200,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	240,00

+170,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	204,00

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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