
Microsoft	365	Copilot	Workflows
Kompakt-Intensiv-Training

Die	Schulung	"Microsoft	365	Copilot	Workflows"	bietet	eine	umfassende	und	praxisorientierte	EinfÃ¼hrung	in	die	Integration	und	Nutzung	von	Microsoft	365
Copilot	zur	Optimierung	unternehmensinterner	Prozesse.	Im	Fokus	stehen	detaillierte	Anleitungen	zur	nahtlosen	Einbindung	von	Copilot	in	bestehende
GeschÃ¤ftsablÃ¤ufe	sowie	die	Entwicklung	und	Implementierung	maÃŸgeschneiderter	Workflows	fÃ¼r	unterschiedliche	Teams.	Dabei	wird	groÃŸer	Wert	darauf
gelegt,	die	Funktionen	von	Copilot	an	spezifische	Anforderungen	und	Unternehmensziele	anzupassen.

Teilnehmende	lernen,	wie	Trainings	fÃ¼r	Teams	geplant	und	durchgefÃ¼hrt	werden,	um	eine	effektive	Nutzung	sicherzustellen.	Ein	weiterer	zentraler	Aspekt
ist	die	Identifikation	potenzieller	Hindernisse	bei	der	EinfÃ¼hrung	von	Copilot	sowie	die	Entwicklung	von	Strategien	zu	deren	Ãœberwindung.	ErgÃ¤nzend	wird
erlÃ¤utert,	wie	Copilot	gewinnbringend	fÃ¼r	Change-Management-Prozesse	eingesetzt	werden	kann.

Die	Erstellung	von	LeitfÃ¤den	und	internen	Dokumentationen	zur	UnterstÃ¼tzung	der	Copilot-Nutzung	bildet	einen	wichtigen	Bestandteil	der	Schulung.
DarÃ¼ber	hinaus	wird	vermittelt,	wie	die	Effizienz	neu	entwickelter	Workflows	Ã¼berwacht	und	gemessen	werden	kann,	um	die	kontinuierliche	Verbesserung
zu	gewÃ¤hrleisten.	Best	Practices	zur	langfristigen	Integration	und	Skalierung	von	Copilot	werden	ebenso	thematisiert	wie	die	Nutzung	von	Copilot	zur
Optimierung	interner	Prozesse	und	Abteilungen	sowie	fÃ¼r	spezielle	Projekte.

Die	Teilnehmenden	erhalten	eine	EinfÃ¼hrung	in	die	technische	Integration	in	Zusammenarbeit	mit	IT-Teams	und	lernen	anhand	von	Fallstudien,	wie	Copilot
erfolgreich	in	verschiedenen	Branchen	implementiert	wurde.	AbschlieÃŸend	werden	Strategien	fÃ¼r	die	kontinuierliche	Aktualisierung	und	Verbesserung	von
Workflows	vorgestellt,	um	langfristig	von	den	MÃ¶glichkeiten,	die	Microsoft	365	Copilot	bietet,	zu	profitieren.

Zielgruppe:

FÃ¼hrungskrÃ¤fte,	Projektmanager	und	IT-Verantwortliche,	die	Microsoft	365	Copilot	effektiv	in	UnternehmensablÃ¤ufe	integrieren	mÃ¶chten.

Kursinhalte
Microsoft	365	Copilot	Workflows

Detaillierte	Anleitung	zur	Integration	von	Microsoft	365	Copilot	in	bestehende	Unternehmensprozesse
Entwicklung	und	Implementierung	maÃŸgeschneiderter	Workflows	fÃ¼r	unterschiedliche	Teams
Anpassung	der	Microsoft	365	Copilot-Funktionen	an	spezielle	Anforderungen	und	Unternehmensziele
Planung	und	DurchfÃ¼hrung	von	Trainings	fÃ¼r	Teams
Identifikation	potenzieller	Hindernisse	und	Strategien	zu	deren	Ãœberwindung
EinfÃ¼hrung	in	die	Nutzung	von	Copilot	fÃ¼r	Change-Management-Prozesse
Erstellung	von	LeitfÃ¤den	und	internen	Dokumentationen	zur	Nutzung	von	Copilot
Ãœberwachung	und	Messung	der	Effizienz	von	Workflows
Best	Practices	zur	langfristigen	Integration	und	Skalierung
Nutzung	von	Copilot	zur	Optimierung	von	internen	Prozessen	und	Abteilungen
EinfÃ¼hrung	in	die	Anpassung	von	Copilot	fÃ¼r	spezielle	Projekte
Zusammenarbeit	mit	IT-Teams	zur	technischen	Integration
Fallstudien	erfolgreicher	Implementierungen	in	verschiedenen	Branchen
Strategien	zur	kontinuierlichen	Verbesserung	und	Aktualisierung	von	Workflows

Vorraussetzungen
Erfahrung	in	der	Nutzung	von	Microsoft	Office	und	grundlegende	Kenntnisse	in	der	Prozessoptimierung.

Unterrichtszeit
(8	x	45	Minuten)
jeweils	von	09.30	Uhr	-	17.00	Uhr

Trainingsvarianten
Ã–ffentliches	Training

Das	Ã¶ffentliche	Training	ist	eine	Standardschulung	in	den	medienreich-
SchulungsrÃ¤umen	mit	Ã¶ffentlichem	Teilnehmerkreis	und	den	Inhalten	aus
unserem	Trainingsprogramm.

Preise

Pro	Tag Kompletttraining
(2-Tage)

nicht	verfÃ¼gbar 1425,-	€Inkl.	MwSt.	=	€	1.710,00

Alle	Preis	verstehen	sich	pro	Teilnehmer(in).

Inklusive
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Bei	gleichzeitiger	Anmeldung	von

2-3	Personen	erhalten	Sie	5%	Rabatt,
4-6	Personen	erhalten	Sie	10%	Rabatt
7	Personen	und	mehr	erhalten	Sie	15%	Rabatt.



Individuelles	Inhouse	Training

Das	individuelle	Inhouse	Training	findet	in	Ihren	RÃ¤umlichkeiten	statt.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Wir	kommen	zu	Ihnen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung
Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Sie	sparen	sich	eventuelle	Anfahrtswege	u.	Ãœbernachtungskosten

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

980,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.176,00

+540,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	648,00

+130,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	156,00

+50,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	60,00

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten)	zzgl.	eventuell	anfallender	Spesen.	Details	entnehmen	Sie	bitte	dem	verbindlichen	Angebot	unser	Berater-	/	innen.

Inklusive	
Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat

Individuelles	Firmen	Training

Individuelles	Firmen	Training	fÃ¼r	Sie	oder	Ihre	Mitarbeiter	in	den	SchulungsrÃ¤umen	von	medienreich.

Ihre	Vorteile	auf	einen	Blick:

Individuelle	Betreuung	durch	den	Trainer
Training	in	unseren	modernen	SchulungsrÃ¤umen
Sie	bestimmen	Ihren	Wunschtermin
Individuell	abstimmbare	Trainingsschwerpunkte	aus	unserer	Trainingsbeschreibung

Tagespreise

1.	Teilnehmer 2.	Teilnehmer 3.	Teilnehmer je	weiterer
Teilnehmer

1420,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	1.704,00

+380,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	456,00

+230,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	276,00

+230,-	€
Inkl.	MwSt.	=	€	276,00

Bei	den	Preisen	handelt	es	sich	um	Tagespreise	(8	x	45	Minuten).

Inklusive	
Mittagessen,	GetrÃ¤nke,	Trainingsunterlagen,	medienreich-Zertifikat
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